
รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยการอาชีพสายบุรี

 กลุมเรียน 663021601 ชื่อกลุมเรียน กจก.

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  พุทธศักราช  2563  ชั้น  ปวส.2
ประเภทวิชา  บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา การจัดการสํานักงาน   สาขางาน การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน 1/2566

6 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
3 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

1 230000-1201 ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 32
3 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร

2 230000-1301 การจัดการทรัพยากรธรรมชาติ พลังงานและสิ่งแวดลอม 32
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศาสตร
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชามนุษยศาสตร

12 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
6 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

3 230001-1002 องคการและการจัดการสมัยใหม 32
4 230001-2003 เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการจัดการอาชีพ 32

3 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
5 230216-2002 ธุรการสํานักงาน 32

3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
6 230216-2102 เทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพ 32

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

2 ชั่วโมง/สัปดาห4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร
7 230000-2001 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 1 00

5 หนวยกิต6 ปรับพื้นฐานวิชาชีพ
8 230200-0003 ธุรกิจและการเปนผูประกอบการ 21
9 430200-0026 งานสํานักงานเชิงปฏิบัติการ 31

20 2314

14 20 23

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

ภาคเรียน 2/2566

3 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
2 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

1 230000-1202 ภาษาอังกฤษสําหรับการปฏิบัติงาน 21
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศาสตร
1 หนวยกิต1.6 กลุมวิชามนุษยศาสตร

2 230000-1610 นันทนาการเพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิต 10
12 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ

3 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน
3 230200-1002 หลักการตลาด 32

6 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
4 230216-2001 การจัดการสํานักงานสมัยใหม 32
5 430216-2005 การผลิตเอกสารเพื่องานสํานักงาน 31

3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
6 230216-2101 เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการจัดการสํานักงาน 32

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
2 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

7 030000-1601 การพัฒนาสุขภาพ 22
2 ชั่วโมง/สัปดาห4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร

8 230000-2002 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 2 00
7 หนวยกิต6 ปรับพื้นฐานวิชาชีพ

9 230200-0002 การขายเบื้องตน 21
10 230200-0027 การโตตอบจดหมายในงานสํานักงาน 21
11 230200-0028 การจัดประชุม 32

42 4728

14 22 24

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสาวสุกัญญา  ครุฑธามาศ) (นางรอฮะนี  เจะและ)

...................................................... .................................................

(นายอับดุลเลาะ   แนปแน)

......................................................

(นางศศิธร  ออนโพธิ์เตี้ย)



รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยการอาชีพสายบุรี

 กลุมเรียน 663021601 ชื่อกลุมเรียน กจก.

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  พุทธศักราช  2563  ชั้น  ปวส.2
ประเภทวิชา  บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา การจัดการสํานักงาน   สาขางาน การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน S/2566

0 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
0 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศาสตร
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชามนุษยศาสตร
4 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน
0 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ
0 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
4 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ

1 630216-8001 ฝกงาน (*4) 40
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

0 ชั่วโมง/สัปดาห4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร
0 หนวยกิต6 ปรับพื้นฐานวิชาชีพ

48 5128

0 6 4

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสาวสุกัญญา  ครุฑธามาศ) (นางรอฮะนี  เจะและ)

...................................................... .................................................

(นายอับดุลเลาะ   แนปแน)

......................................................

(นางศศิธร  ออนโพธิ์เตี้ย)



รหัสวิชา รายวิชา ป นที่ รายวิชาที่ รหัสวิชา ป นท ท

วิทยาลัยการอาชีพสายบุรี

 กลุมเรียน 663021601 ชื่อกลุมเรียน กจก.

แผนการเรียนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  พุทธศักราช  2563  ชั้น  ปวส.2
ประเภทวิชา  บริหารธุรกิจ   สาขาวิชา การจัดการสํานักงาน   สาขางาน การจัดการสํานักงาน

ภาคเรียน 1/2567

12 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
3 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย

1 030000-1101 ทักษะภาษาไทยเชิงวิชาชีพ 33
1 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ

2 230000-1205 การเรียนภาษาอังกฤษผานสื่อดิจิทัล 10
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
3 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร

3 030000-1401 คณิตศาสตรและสถิติเพื่องานอาชีพ 33
3 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศาสตร

4 030000-1501 ชีวิตกับสังคมไทย 33
2 หนวยกิต1.6 กลุมวิชามนุษยศาสตร

5 030000-1605 มนุษยสัมพันธในการทํางาน 22
9 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
3 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

6 030200-1001 หลักเศรษฐศาสตร 33
3 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ

7 230216-2006 มนุษยสัมพันธและการทํางานเปนทีมในสํานักงาน 32
3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก

8 230216-2105 เทคนิคการปฏิบัติงานสํานักงาน 32
0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ
0 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

2 ชั่วโมง/สัปดาห4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร
9 230000-2003 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 3 00

3 หนวยกิต6 ปรับพื้นฐานวิชาชีพ
10 230200-0001 การบัญชีเบื้องตน 32

58 7548

20 10 24

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

ภาคเรียน 2/2567

0 หนวยกิต1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง
0 หนวยกิต1.1 กลุมวิชาภาษาไทย
0 หนวยกิต1.2 กลุมวิชาภาษาตางประเทศ
0 หนวยกิต1.3 กลุมวิชาวิทยาศาสตร
0 หนวยกิต1.4 กลุมวิชาคณิตศาสตร
0 หนวยกิต1.5 กลุมวิชาสังคมศาสตร
0 หนวยกิต1.6 กลุมวิชามนุษยศาสตร

19 หนวยกิต2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ
3 หนวยกิต2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน

1 030001-1055 กฎหมายธุรกิจ 33
9 หนวยกิต2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ

2 230216-2003 การใชโปรแกรมสําเร็จรูปในงานสํานักงาน 32
3 030216-2004 หลักการจัดการเอกสาร 33
4 230216-2007 เทคนิคการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 32

3 หนวยกิต2.3 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก
5 230216-2104 การประชาสัมพันธเพื่อสํานักงาน 32

0 หนวยกิต2.4 ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ
4 หนวยกิต2.5 โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ

6 430216-8501 โครงงาน 40
5 หนวยกิต3 หมวดวิชาเลือกเสรี

7 230000-9202 ภาษาอังกฤษเพื่อการนําเสนอ 21
8 230216-2106 การประเมินผลการปฏิบัติงาน 32

2 ชั่วโมง/สัปดาห4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร
9 230000-2004 กิจกรรมองคการวิชาชีพ 4 00

0 หนวยกิต6 ปรับพื้นฐานวิชาชีพ

74 9963

15 16 24

หนวยกิตสะสม

หนวยกิตประจําภาคเรียน

รองผูอํานวยการฝายวิชาการ

......................................................

หัวหนาแผนกวิชา ผูอํานวยการหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(นางสาวสุกัญญา  ครุฑธามาศ) (นางรอฮะนี  เจะและ)

...................................................... .................................................

(นายอับดุลเลาะ   แนปแน)

......................................................

(นางศศิธร  ออนโพธิ์เตี้ย)


